
Административная процедура 
(Указ Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 года № 200 «Об 

административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными 
организациями  

по заявлениям граждан») 
1.1.231. Принятие решения о направлении граждан, состоящих на 

учете нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих 
право на получение льготных кредитов на строительство 
(реконструкцию) или приобретение жилых помещений, для 
заключения договоров купли – продажи жилых помещений, 
строительство которых осуществлялось по государственному заказу 

 
Место приема заявлений заинтересованных лиц об 

осуществлении административных процедур и выдачи 
административных решений по ним: служба «одно окно» Речицкого 
районного исполнительного комитета по адресу г. Речица, ул. Советская, 
80, 1 этаж, режим работы: понедельник, среда, пятница 8.00 - 17.00; 
вторник, четверг: 11.00 - 20.00, суббота 9.00 - 13.00; обеденный 
перерыв:13.00 - 14.00 (понедельник, среда, пятница);15.00 - 16.00 
(вторник, четверг), воскресенье – выходной 

 
Государственный орган, иная организация, а также 

межведомственная и другая комиссии, к компетенции которых 
относится осуществление административной процедуры – районный, 
городской (городов областного и районного подчинения) исполнительный 
комитет, местная администрация района в городе, организация, в которой 
гражданин состоит на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий 

 
Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для 

осуществления административной процедуры: 
заявление 
документы, подтверждающие наличие права (внеочередного права) 

на получение льготного кредита на строительство (реконструкцию) или 
приобретение жилых помещений 

 
Размер платы, взимаемой при осуществлении 

административной процедуры – бесплатно 
 
Максимальный срок осуществления административной 

процедуры - 10 рабочих дней после приемки жилого дома в эксплуатацию 
– в случае подачи заявления до приемки жилого дома в эксплуатацию 15 



рабочих дней со дня подачи заявления – в случае подачи заявления после 
приемки жилого дома в эксплуатацию 

 
Срок действия справки, другого документа (решения), 

выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной 
процедуры - 1 месяц  

 
Документы и (или) сведения, самостоятельно запрашиваемых 

местными исполнительными и распорядительными органами при 
осуществлении административных процедур по заявлениям граждан: 

справка (справки) о занимаемом в данном населенном пункте жилом 
помещении и составе семьи 

справка о правах гражданина и членов его семьи на объекты 
недвижимого имущества** 

** Соответствующая информация из единого государственного регистра 
недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним может быть получена 
уполномоченным органом посредством общегосударственной автоматизированной 
информационной системы в форме информационного сообщения. 

 
Лицо, ответственное за осуществление административной 

процедуры начальник отдела жилищно-коммунального хозяйства 
райисполкома Мельник Андрей Георгиевич  

Осуществление указанной административной процедуры 
выполняет главный специалист отдела жилищно-коммунального 
хозяйства Речицкого райисполкома Черношей Елена Васильевна тел. 4 83 
97 по адресу: г. Речица, ул. Советская, 80, каб. 3-24, во время ее отсутствия 
главный специалист отдела жилищно-коммунального хозяйства 
Речицкого райисполкома Конечная Людмила Валерьевна тел. 4 83 54, по 
адресу: г. Речица, ул. Советская, 80, каб. 3-24.   (с 8.00 до 17.00 пн., ср., пт., 
с 11.00 до 20.00 вт., чт., с 9.00 до 13.00 сб., перерыв с 13.00 до 14.00, 
выходной –  воскресенье) 

 
Форма заявления, необходимого для обращения за осуществлением 

настоящей административной процедуры, приведена ниже. 
  



«___»____________20__г. Речицкий районный исполнительный комитет 
Фамилия________________________________ 
Имя____________________________________ 
Отчество________________________________ 
(если таковое имеется) 

Адрес места жительства (пребывания): 
________________________________________ 
________________________________________ 
________________________________________ 
________________________________________ 
Тел. ___________________________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о принятии решения о направлении граждан, состоящих на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на 
получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или 

приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи 
жилых помещений, строительство которых осуществлялось по 

государственному заказу 
 

Прошу принять решение о направлении меня, состоящего на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных условий в 
_______________________________________________________________
___________________________________________________________________ 
и имеющего право на получение льготного кредита на строительство 
(реконструкцию) или приобретение жилого помещения, в 
________________________________________________________«УКС 
района» для заключения договора купли-продажи _______ комнатной 
квартиры, строительство которой осуществлялось по государственному 
заказу и расположенной по адресу: 
__________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________ 
по категории 
___________________________________________________________________ 

Состав семьи из _______ человек: ____________________________ 
 (фамилия, собственное имя, отчество,  родственные отношения, дата рождения) 

_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
_______________________________ _________________    
 



Даю согласие на снятие с учета нуждающихся в улучшении 
жилищных условий по постоянному месту жительства. 
_______________________________________________________________ 

С условиями кредитования ознакомлен(а). Земельный участок на 
строительство индивидуального жилого дома никто из членов моей 
семьи не получал 

 
Перечень документов и (или) сведений (при их наличии), представляемых 

вместе с заявлением заинтересованного лица: 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 

 
 

______________ 
подпись заявителя 



ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 
 

«01»_01__2022г. Речицкий районный исполнительный комитет 
Фамилия__Иванов________________ 
Имя_____Иван____________________ 
Отчество____Иванович_________________ 
(если таковое имеется) 

Адрес места жительства (пребывания): 
Гомельская область, г Речица, ул Наумова д 
22 
Тел. 8029-111-11-11____________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о принятии решения о направлении граждан, состоящих на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных условий и имеющих право на 
получение льготных кредитов на строительство (реконструкцию) или 

приобретение жилых помещений, для заключения договоров купли-продажи 
жилых помещений, строительство которых осуществлялось по 

государственному заказу 
 

Прошу принять решение о направлении меня, состоящего на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных условий в _Речицком районном 
исполнительном комитете 
и имеющего право на получение льготного кредита на строительство 
(реконструкцию) или приобретение жилого помещения, в «УКС 
Речицкого района»  для заключения договора купли-продажи _3_ 
комнатной квартиры, строительство которой осуществлялось по 
государственному заказу и расположенной по адресу: _г Речица, ул Ленина  
по категории семей, воспитывающих ребенка - инвалида 

Состав семьи из 4_ человек: ____________________________ 
 (фамилия, собственное имя, отчество,  родственные отношения, дата рождения) 

Иванов Иван Иванович 01.03.1983  
Иванова Светлана Петровна 03.09.1983   
Иванова Ольга Иванова 01.02.2017 
Иванов Петр Иванович 03.01.2018 

Даю согласие на снятие с учета нуждающихся в улучшении 
жилищных условий по постоянному месту жительства. ___Иванов______ 

С условиями кредитования ознакомлен(а). Земельный участок на 
строительство индивидуального жилого дома никто из членов моей 
семьи не получал 

 
Перечень документов и (или) сведений (при их наличии), представляемых 

вместе с заявлением заинтересованного лица: 
- 
- 

__Иванов___ 
подпись заявителя 
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